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Praktikumsbericht 
  

1. Deckblatt	

Gestalte	ein	Deckblatt	mit	den	Pflichtangaben:	Name;	Schule;	Klasse;	Name	

und	Anschrift	des	Praktikumsbetriebes;	Praktikumszeitraum,	

Praktikumsberuf)	

2. Inhaltsverzeichnis		(Überschriften	mit	Seitenzahlen)	

3. 	Erwartungen	an	das	Praktikum	(mind.	½	Seite,	in	ganzen	Sätzen	

ausformuliert	als	zusammenhängender	Text	!!)	

!!!Diesen	Punkt		solltest	du		vor	Beginn	des	Praktikums	bearbeiten!!!!	

• Begründung	der	Praktikumswahl	

• Erwartete	Tätigkeiten	

• Ängste/	Befürchtungen	

• Was	weiß	ich	schon	über	meinen	Praktikumsbetrieb	

4. 	Informationen	zum	Praktikumsbetrieb	

Folgende Punkte sollten stichwortartig beschrieben werden: 

- Name	des	Betriebes/	der	Firma	mit	vollständiger	Adresse	und	

Telefonnummer:	

- Name	des	Betreuers	im	Betrieb:	

- Meine	Arbeitszeiten	und	täglichen	Pausen:	

- Meine	Arbeitskleidung:	

- Was	ich	täglich	beachten	muss:	

	

5. Portrait	des	Praktikumsbetriebes	(mind.	½	Seite)	

Hier	sollst	du	deinen	Praktikumsbetrieb	ausführlich	in	einem	zusammen-

hängenden	Text		beschreiben!	

- Entwicklung	/Geschichte	des	Betriebes	

- Größe	(Anzahl	der	Mitarbeiter,	Standorte,	Filialen)	

- Berufe	der	Angestellten	
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- Womit	verdient	der	Betrieb	sein	Geld?	Z.B.	welche	Produkte	werden		

hergestellt	oder	welche	Dienstleistungen	werden	angeboten?	

- In	welchen	Ausbildungsberufen	wird	ausgebildet?	

- 	Wie	viele	freie	Lehrstellen	gibt	es	pro	Jahr	in	dem	Ausbildungsberuf,	den	

du	kennengelernt	hast?	Wann	muss	man	sich	dort	bewerben	

(Bewerbungsfristen)?	

- Wie	stehen	die	Chancen	auf	Übernahme	nach	abgeschlossener	Lehre?		

	

6. 	Ein	typischer	Tagesablauf	eines	Angestellten	im	Betrieb	

(	als	zusammenhängenden	Text!!!!!).	Dabei	solltest	du	folgende	Inhalte	

beschreiben	....	

- Beginn/	Ende	des	Arbeitstages	

- Arbeitsort/	Arbeitsumgebung	

- Aufgaben/	Tätigkeiten,	die	ausgeführt	wurden	(	hier	kannst	du	auch	sehr	

schön	Bilder	machen	oder	Materialien	sammeln)	

- Werkzeuge/	Maschinen/anderen	(elektronische)	Geräte,	die	benötigt	

wurden	

- Unterschied	Praktikant	(=	du	selbst)	zum	betreuenden	Mitarbeiter	

7. 	Berufsbild	des	Ausbildungsberufes	(Hilfsmittel	:		Buch	„Beruf	Aktuell“	und		

www.	berufenet.de	und	Fragen!!)	(	mind.1	Seite)	

- korrekte	Berufsbezeichnung		

- Kurzbeschreibung	des	Berufes-	was	wird	in	diesem	Beruf	gemacht	

- Aufgaben,	Tätigkeiten,	Arbeitsumgebung,	Arbeitsmittel,	

Arbeitsbedingungen,...	

- Zugangsvoraussetzungen	(	erwünschter	Abschluss,	wichtige	Schulfächer,	

persönliche	Interessen	und	Fähigkeiten	des	Bewerbers,	Arbeits-	und	

Sozialverhalten)	

- Alternativen-	wenn	es	mit	dem	Wunschberuf	nicht	klappt	

- Vergütung	in	der	Ausbildung	und	danach	

- Berufsschule	–	wo,	wann,	wie	oft,	wichtige	Fächer	
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8. 	Abschlussbericht-	mein	Fazit:	

Dies	ist	ein	sehr	wichtiger	Punkt,	bei	dem	du	für	dich	auf	die	zwei	Wochen	

des	Praktikums	nochmal	zurückblickst	und	deine	Erfahrungen	mit	deinen	

Erwartungen	vor	dem	Praktikum	überprüfst.	(ausformuliert	in	einem	

zusammenhängenden	Text)	

- Was	habe	ich	Neues	gelernt?	

- Was	hat	mir	gut/weniger	gut	gefallen?	Warum?	

- Umgang	/Verhältnis	zu	den	Vorgesetzten	und	anderen	Kollegen?	

- Betreuung	im	Betrieb	und	durch	die	Lehrer?	

- Unterschied	Schule/	Arbeitsleben?	

- Die	schönsten/interessantesten	Momente?	

- Auswirkungen	deiner	Erlebnisse	auf	deine		weitere	Ausbildungs-	und	

Berufswahl?	Was	willst	du	an	dir	verändern?	

- Zusätzlich	in	Klasse	10:	

Vergleiche	die	Themen	und	Inhalte	aus	dem	Profil	mit	deinen	Erlebnissen	

und	Erfahrungen	im	Praktikum.	Sind	deine	Erwartungen	eingetroffen?	

	

9. 					Anhang	

Hier	kannst	du	Zusatzmaterialien	(Arbeitsproben,	Bilder,	usw.)	beschriftet	

anhängen,	um	deinen	Bericht	noch	anschaulicher	zu	gestalten.	

	

Formale Vorgaben: 

- Der	Bericht	ist	am	Computer	zu	schreiben	und	wird	ausgedruckt	

abgegeben!	

- Alle	Blätter	haben	Seitenzahlen!	

- Zeilenabstand:	1,5-	zeilig	

- Schriftart:	Arial	,	Größe	12	

 
Abgabetermin: 

 
( gilt auch im Krankheitsfall !!!!!!!!) 
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Bewertungsbogen des Praktikumsberichtes 
 

Name:  ____________________________  Klasse: ______ 
 
 Mögliche 

Punkte 
Erreichte 
Punkte 

1. Deckblatt	
	

2  

2. Inhaltsverzeichnis	
	

2  

3. Erwartungen	an	das	Praktikum	
 
 
 

10  

4. Informationen	zum	Praktikumsbetrieb	
 
 
 

6  

5. Portrait	des	Praktikumsbetriebes	
 
 
 

10  

6. Ein	typischer	Tagesablauf	...	
 
 
 

10  

7. Berufsbild	des	Ausbildungsberufes	
 
 
 

10  

8. Abschlussbericht-	Mein	Fazit	
 
 
 

15  

9. Anhang	
 
 

10  

10. 	Formaler	Gesamteindruck	
	
	
	

10  

																																																													Gesamtpunktzahl	
					

85  

Bemerkungen: 
	
	
	
	
	
	

  

 
Zensur Sehr gut Gut Befriedigend Ausreichend Mangelhaft ungenügend 
Punkte 85 - 80 79 - 69 68 - 55 54 - 42 41 - 22 21 - 0 
 


